Windows10 pa elevdatorer

Alla datorer som kops in till skolorna kommer i fortsattningen att ha Windows 10 som operativsystem.
Gamla datorer kommer att koras om till det nya operativsystemet under hosten. Systemet ar inte fullt
utbyggt annu sa darfor kan i dagslaget inte alla funktioner anvdndas sa som det ar téankt och vi som jobbar
med datasystemen i skolorna har inte koll pa hur man enklast l6ser alla problem som kommer att dyka upp.
Vi tar tacksamt emot information om majligheter och problem som du upptacker under arbetet med
datorerna i skolan. Lararna ar inte heller inkérda pa det nya systemet - de kommer att ha kvar Windows 7 i
sina datorer atminstone tills efter nyar.

Inloggning

Har du en Windows 10-maskin anvander du din e-postadress for att logga in (ex 99andand@utb.almhult.se).
Pa gamla datorer som har Windows 7 och Novell loggar du dven i fortsattningen in med bara ditt
anvandarnamn (i exemplet: 99andand). Losenordet dr det samma oavsett vilken typ av dator du anvénder.
Det &r bara elever som kan logga in pa elevdatorer som har Windows 10, inte personal!

Forsta gangen du loggar in behover du valja tidszon. Det kommer efter en stund upp en ruta uppe till hdger
dar du skall trycka pa den bla texten. Leta upp Stockholms tidszon (UTC +1) och tryck pa spara.

Program

For att du ska kunna komma at dokument och filer bade i skolan och hemma oavsett om du anvander dator,
platta eller smartphone sa har vi nu Office 365 som ordbehandlings-, kalkyl- och presentationsprogram. Du
nar det via ikonen pa skrivbordet eller genom att skriva 6ppna en webblasare (t ex Google Chrome, Internet
Explorer, Edge eller Safari) och skriva www.almhult.se/link och vélja ”Office365” eller skriva
https://portal.office.com (&n sa ldnge krévs 2 inloggningar med samma anvandaruppgifter, men det skall bli
en inloggning inom kort).

Alla program ar dannu inte fardiga for installation i Windows 10 — behdver du till exempel talsyntesen Vital sa
maste du &dn sa lange anvdanda en Windows 7-dator.

Oppna/Spara

Du skall spara filer och dokument i OneDrive, inte pa C: eller i Dokument.

| Office 365 sparas det du skriver automatiskt i OneDrive — det finns ingen spara-knapp dar! Nar du skapat
ett nytt dokument i Word Online far det automatiskt namnet Dokument (plus en siffra om det redan finns
ett som heter Dokument). For att lattare hitta dokumentet senare ger du det ett annat namn genom att
klicka uppe i den svarta listen dar det t ex star “Dokument4 — Sparat” och andrar sedan till det 6nskade
namnet.

Om du valjer Arkiv och ”"Spara som” sa skapas det en kopia av dokumentet med det namn du da skriver in.
Nar du 6ppnat ett dokument i OneDrive maste du vélja “Redigera dokument” och sedan “Redigerai

webbladsare” for att kunna gora andringar i det.

Skriva ut

Oppna dokumentet du vill skriva ut. Vilj ”Skriv ut” (antingen bredvid “Redigera dokument” eller i fliken
”Arkiv”). Valj ”Oppna en utskrivbar PDF-fil av dokumentet” om inte skrivarna kommer fram. Valj skrivare och
tryck pa ”Skriv ut”.

Dokument pa W:
Om du har filer och dokument i din hemkatalog W: sa maste du “radda dem” genom att ladda upp dem pa
OneDrive innan jullovet om du vill ha dem kvar — gor sa har:
- Logga in pa en gammal dator som har Windows 7 och Novell
- Klicka pa ”"Office365” som finns pa skrivbordet eller 6ppna ”Lanksidan” och valj ”Office365”.
- Logga in och starta OneDrive
- Forsta gangen du startar OneDrive behdver du ga langst ner pa sidan och trycka pa "Hoppa over det
héar steget” och sedan vélja att ga vidare.
- Valj”Ladda upp” (i menyraden overst).
- Valj de filer du vill “radda” (en fil i taget) — det kan ta en god stund om du har sparat mycket pa ditt
W:..
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